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Studéjosa personas lietas noforméSanas kartiba

Kartiba ir izstradata saskana ar Augstskolu likuma 46.pantu, MK 27.03.2007. noteikumiem
nr.203 ,, Stud&josa personas lietas noformésanas un aktualizéSanas kartiba’’, Ministru kabineta
05.09.2017. noteikumiem Nr. 526 ,, Grozijumi Ministru kabineta 2017.gada 27.marta
noteikumos Nr.203 ,,Studgjosa personas lietas noformeSanas un aktualiz€Sanas kartiba’ un
citiem koledzai saistoSiem argjiem normativiem aktiem.

N

o

I Visparigie jautajumi
Kartibas merkis ir noteikt stud€josa personas lietas noformesanas un aktualiz&Sanas kartibu
Latvijas Universitates Rigas 1.medicinas koledZza.
Kartiba precizé studgjosa personas lietas saturu.
Kartiba nosaka atbildigas personas, kuras iesaistitas stud€josa personas lietas veidosana, to
atbildibas jomu darba pie studgjosa personas lietas noformesanas un aktualiz&Sanas.
Kartiba nosaka informacijas saturu un apjomu, informacijas fiksé$anas un pievienos$anas
terminus stud@josa personas lieta.
Stud&josa personas lieta tiek izveidota péc personas imatrikulacijas 1 (viena) ménesa laika.
Stud€josa personas lieta tiek noslégta péc personas eksmatrikulacijas 2 (divu) ménesa laika.

Il Studéjosa personas lieta
Studgjosa personas lieta ir dokumentu kopums, kas tiek uzkrats A4 formata aploksn€ un sevi
apvieno:
7.1. dokumentus, kurus reflektants atbilstosi uznemsanas noteikumiem iesniedz uznemsanas
komisijai:

e pamatdokumenti (iesniegums péc noteiktas formas, vidgjo izglitibu apliecinosa
dokumenta kopija, centraliz&to eksamenu sertifikatu kopijas, 1 fotokartina 3 X 4 cm,
gimenes arsta izsniegta veselibas izzina, kas apliecina tiesibas studét izvéleta
profesija;

e papildus dokumenti (piem., akadémiska izzina par cita macibu iestadé apgtajiem
studiju kursiem; uzvarda mainas apliecinosa dokumenta kopija, barena apliecibas
vai invaliditates apliecibas kopija, studéjosa iesniegumi)

7.2. studiju karti- studgjosa studiju gaitas fiks€Sanai, kura sastav no:

e studiju kartes virslapas — ar studgjosa foto, pamatinformaciju par stud&oso un
studiju programmu (veidlapas forma- pielikums nr.1);

e zipam par studiju gaitu pa semestriem, kas tiek sagatavotas, izmantojot studentu
uzskaites sisttmu Winstudents ( paraugs pielikuma Nr.2);
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10.

11.

e studiju kartes pedgjas lapas ar zinam par profesionalas kvalifikacijas iegiiSanu un
eksmatrikulaciju (veidlapas forma - pielikums nr.3)
7.3. imatrikulaciju apliecinosus dokumentus ( Studiju Iigums, rikojuma par imatrikulaciju
kopija).
7.4. prakses atskaites dokumentaciju:
. nostradato prakses stundu uzskaites lapa;
o raksturojums no prakses vietas.
7.5. diploma un diplomu pielikumu latvieSu un anglu valodas kopijas.
Lietvedibas parzinis Divu ménesu laika péc stud€josa eksmatrikulacijas katedras vaditajs un
lietvedibas parzinis paraksta studiju kartes p&dgjo lapu.

111 Stud€josa personas lietas noformésana
Studgjosa personas lieta tiek aktualiz€ta atbilstosi studiju procesa norisei, studgjosa
iesniegumiem, studéjoSajam saistoSu normativo aktu lémumiem.
Studgjosa personas lietu noformé lietvedibas parzinis, kurs:
10.1. sanem no uznemsSanas komisijas imatrikuléta studéjosa dokumentus, kas nepiecieSami
personas lietas noformé&$anai;
10.2. veic sekojosus ierakstus Studiju kartes virslapa :

e studgjosa personas dati (vards, uzvards, dzimums, dzimSanas datums, personas
kods, studgjosa imatrikulacijas kods saskana ar ierakstu studgjoso registracijas un
uzskaites gramata, studéjosa deklarétas dzivesvietas adrese, kontakttalrunis, e-pasta
adrese);

e dati parieprieks iegiito izglitibu ( izglitibas pakape, gads, valsts);

e dati par centralizé€to eksamenu vai iestajparbaudijumu rezultatiem saskana ar
aktualajiem Uznems$anas noteikumiem pamatojoties uz Kkuriem, studgjosais ir
imatrikuléts;

e imatrikulacijas dati (Studiju Iiguma datums un numurs; imatrikulacijas rikojuma
datums un numurs);

e zinas par studiju finans€juma veidu vai ta mainu;

10.3. papildina Studiju kartes virslapas formu ar sekojosu informaciju
e zinas par stud€josa parcelSanu nakamaja kursa vai cita studiju programma (rikojuma

numurs, datums);

studgjosajam saistosa rikojuma izdoSanas datums, numurs un ta nosaukums;

zinas par studiju atsakSanu vai partraukSanu ( rikojuma numurs, datums);

zinas par cita augstskola vai koledza apgiito studiju kursu atziSanu

zinas par stud&josa dalibu mobilitates programmas;

10.4.sagatavo Studiju kartes pedgjo lapu — ja studgjosais eksmatrikuléts bez diploma
1zsniegSanas, noradot eksmatrikulacijas datus (rikojuma numurs, datums);

10.5.pievieno Studiju nodalas sagatavoto Studiju kartes p&d€jo lapu, ja  stud&josais
absolvgjis studiju programmu - zinas par profesionalas kvalifikacijas iegtisanu (
kvalifikacijas darba nosaukums, darba vaditaja un recenzenta vards, uzvards, personas
kods un akadémiskais amats, darba aizstavéSanas datums, KP apjoms, vértéjums, valsts
parbaudijumu nosaukums, profesionalas kvalifikacijas pieSkir&ja institiicija, pieskirtas
kvalifikacijas nosaukums, veért€§jums, datums un lémuma numurs) un eksmatrikulacijas
datus (rikojuma numurs, datums);

10.6. atbild par noradito zinu pareizibu, savlaicigu aktualizéSanu;

10.7. atbild par personas lietu saglabasanu, kartibu un nodosanu arhiva.

Par zinu uzkraSanu un pievieno$anu, kas saistitas ar studiju programmas izpildi, atbild

Studiju nodalas vaditajs, kurs:



12.

13.

11.1.nodro$ina studentu studiju sasniegumu registréSanu un uzkrasanu studéjoso ieksgjas
uzskaites sisttma WINSTUDENTS- Zinas par studiju gaitu pa semestriem (apgutie
studiju kursi, prakses, apjoms KP, vért€§jums, parbaudijuma datums, macibspéka vards,
uzvards un akadémiskais amats);

11.2.nodro$ina Zinu par studiju gaitu pa semestriem (apgiitie studiju kursi, prakses, apjoms
KP, vertgjums, parbaudijuma datums, macibspéka vards, uzvards un akademiskais
amats) pievienosanu Stud€josa personas lietai papirformata 1 méneSa laika péc
stud&josa eksmatrikulacijas;

11.3.nodrosina Studiju programmu padomé apstiprinato cita augstskola vai koledza apgtto
studiju kursu salidzinaSanas protokolu kopiju pievienoSanu.

Macibu prakses atskaites dokumentus, kas noteikti §1s kartibas 6.4. punkta, iesniedz prakses

metodiskais vaditajs.

IV Zinas par studiju gaitu pa semestriem
Zinas par studiju gaitu pa semestriem tiek registrétas $ada kartiba:

13.1. ja studiju kursa ilgums ir 1 (viens) semestris, studiju karte tiek fikséts vértgjums no

protokola sadalas ,,Studiju kursa apguves novertéjums’’;

13.2. jastudiju kursa ilgums ir 2 (divi) un vairak semestri, vertejumi studiju karte tiek fikseti

sada kartiba:

13.3. starpvert&jums no protokola sadalas ,,Semestra vertejums’’ — par pirmo un katru nakamo

studiju kursa apguves semestri;

13.4. vertgjums no protokola sadalas ,,Studiju kursa apguves novertg§jums’’ — par pedgjo
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studiju kursa apguves semestri.
Zinu pareizibu apliecina ar parakstu;

V Studé&josa personas lietas glabasana,

datu izmanto$ana un lietas nodo$ana arhiva
Stud€josa personas lietas tiek sistematizétas péc studiju programmas un kursa.
Pieeja stud€josa personas lietai, stud€josa personas datiem ir atlauta personam, kuras atbild
par studiju programmas realizaciju; Citos ar studiju procesu saistitos gadijumos informaciju
péc pieprasijuma sagatavo atbildiga persona.
Studgjosa personas lieta tiek nodota koledZas arhiva ceturtaja gada péc studiju pabeigSanas.
Atbildiga persona saskano prasibas ar koledzas arhivaru par kartibu studgjosa personas lietas
nodoSanai saskana ar lietvedibas noteikumiem
KoledZzas arhiva personas lieta tiek glabata 75 gadus.

VI Nosleguma jautajumi
Katra persona, kura ir iesaistita studgjosa personas lietas kartosana, savas kompetences joma
ir atbildiga par informacijas precizitati, pareizibu un pievienoto dokumentu atbilstibu.
Studiju dalas vaditajs kontrol€ un koording stud€josa personas lietas kartoSanu, atbild par tas
atbilstibu saistoSajiem normativajiem dokumentiem.



